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Legislativni rémec:

Reditelka zdkladni Skoly a matefské $koly vyddvd podle § 30 zdkona ¢ 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssSim odborném a jiném vzdéldvadni (Skolsky zdkon),
v platném znéni, dle vyhldsky ¢. 14/2005 Sh., o predskolnim vzdéldvdni a zékon ¢. 258/2000
Sb., o ochrané verejného zdravi a souvisejici predpisy

1. Prava a povinnosti déti, zakonnych zastupct, uéiteld MS

Prava déti

e pravo vybirat si ¢innosti z nabidky predkladané ucitelkou

e pravo vyjadrovat se ke stravovani, organiza¢nim prvkiim a dalSim zalezitostem, které se
jich tykaji, pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje

Povinnosti déti

¢ plnit pokyny nejen u¢itelek MS, ale vSech zaméstnanct MS i ZS povérenych
zodpovidajici ucitelkou nebo feditelkou skoly

e pifimérené véku dbat o svoji bezpeénost a bezpecnost druhych déti
e dodrzovat pravidla slusného chovani ve tfidé

e dité je povinno Setfit majetek Skoly, o vSechny zapUjc¢ené hracky a véci peCovat a
udrZovat je v poradku

e déti neposSkozuji majetek skoly

Prava zakonnych zastupcua déti

e pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani jejich dité (ucitelé podavaiji
pribéziné, na pozadani poskytnou individualni konzultaci)

e pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
jejich ditéte

e pravo nainformace a poradenskou pomoc $koly



pravo na pristup za jejich ditétem do tridy a na pritomnost u predskolniho vzdélavani
kdykoliv

Povinnosti zakonnych zastupcia déti

zajistit, aby dité dochdazelo radné do materské skoly
zastupce ditéte oznami ucitelce MS predem znamou nepfitomnost ditéte
neni-li nepfitomnost ditéte predem znama, omluvi jej neprodlené

na vyzvani feditelky MS se osobné zG&astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte
informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych

zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani

oznamovat Skole udaje potrebné k vedeni Skolni matriky (zména bydlisté, telefonniho
Cisla, pfipadné svéreni ditéte do péce jednoho z rodict), které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich. Tyto podklady se vyuZivaji
pro Skolni matriku a jsou pfisné davérné.

zakonny zastupce je povinen dodrZovat dobu schazeni déti (nejpozdéji do 8,00 hod.),
pozdéjsi prichody je potrfeba oznamit predem.

Povinnosti uc¢itelek MS

e zachovdvat mlcenlivost o osobnich a dlivérnych udajich, tykajicich se déti i rodiny

e dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy

e pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost déti nebo osob nebo
jiné zavady maji povinnost informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v rdmci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku urazu

e sleduji zdravotni stav déti a v pfipadé nahlého onemocnéni ditéte informuji bez
zbyteénych pritah( vedeni Skoly a zdkonné zastupce postizeného ditéte.

e pfi Urazu poskytnou ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc, uraz ihned hlasi vedeni
Skoly,

vyplni zaznam do knihy Urazua a vyplni predepsané formulare, osSetreni a vyplnéni



zaznamu o Urazu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, dovédél se o ném
prvni nebo, ktery mél vyuku ¢i dohled nad zaky

do Skoly pracovnici pfichazeji véas a dodrzuji délku pfimé a nepfimé prace s détmi
ve vSech prostorach Skoly plati pfisny zakaz koufeni, pouzivani alkoholu a ostatnich
navykovych latek.

Vzajemné vztahy s uéitelkami MS

Materska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti v zajmu souladu pfi
vychovném pulsobeni na déti.

Matefska $kola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka MS pievezme
od jeho zadkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka MS
preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité povérené
osobé Ize jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného zdkonnym zastupcem
ditéte.

Vedouci pani uditelka MS: Mgr. Martina Rozenbergerova

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Zapis a prijimdni déti

Do materské skoly jsou prijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak
déti od 2 let, toto ustanoveni plati do 31. 8. 2020 (§ 34 odst. 1).

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).

Prijimani déti do materské skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi reditel materské Skoly v dohodé se zfizovatelem (od 2.
kvétna do 16. kvétna) a zverejni je zplisobem v misté obvyklym (informacni plakdty,
webové stranky skoly a mésta, (§ 34 odst. 2).

Reditel $koly stanovi pro zapis déti do matefské $koly kritéria, ktera jsou zvefejnéna
soucasné se zverejnénim terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2).

O pfijeti ¢i neprijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim
fizeni.

Reditelka $koly maze prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nem(ze
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena
osetfujicim lékarem na Zadosti o pfijeti k predskolnimu vzdélavani.



Do materské skoly mohou byt pfijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami. K
posouzeni podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postizenim, je nutné pisemné
vyjadreni Skolského poradenského zafizeni, popripadé také registrujiciho lékare

Po vyrozuméni feditelkou $koly se zakonni zastupci pfijatych déti dostavi do MS na
informacni schiizku, kde si vyzvednou dal$i dokumenty k vyplnéni a dostanou
informace o provozu MS.

Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a
odst. 2).

Pokud neprihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani,
dopusti se prestupku podle § 182a skolského zakona (§ 182a ).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské
Skole, pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou materskou $kolu nebo pro
individualni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech nejméné 4 hodiny v ¢asovém rozpéti od 8 do 12 hodin.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pripadaji na obdobi
Skolnich prazdnin (viz organizace skolniho roku v zakladnich a strednich Skolach).
Pravo ditéte vzdélavat se v materské skole po celou dobu provozu, v némz? je
vzdélavano, neni vétou prvni a druhou dotéeno.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které pini povinné predskolni
vzdélavani, dochazelo fadné do Skoly. Zanedbavaji-li péci o povinné predskolni
vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle 182a Skolského zdkona. (§ 182a zdkona C.
561/2004 Sb., skolsky zdkon)

Omlouvani nepfitomnosti ditéte

Nepritomné dité omlouva zakonny zastupce ditéte pisemné do sesitu se jménem
ditéte, ktery ma zakonny zastupce u sebe po cely Skolni rok. Na konci roku sesit
odevzda.

Reditelka matefské $koly je opravnéna pozadovat doloZeni diivodii nepfitomnosti
ditéte.

Vedouci ucitel eviduje Skolni dochdazku. V pripadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tridni ucitel feditele Skoly, ktery poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéruje jeji vérohodnost.



Podminky pro uvolfiovani déti plnicich povinné predskolni vzdélavani p¥i predem znamé
absenci

zakonni zastupci vidy dolozi tfidni ucitelce Zaddost o uvolnéni z povinného predskolniho

vzdélavani, ktera bude obsahovat:

e jméno ditéte

e oznameni skuteénosti, které odtvodnuji uvolnéni ditéte

e Casovy rozsah (od kdy do kdy)

e podpis rodicu

Podminky pro omlouvani - nenadala absence (nemoc)
e zakonny zdastupce je povinen oznamit nenadalou nepfitomnost ditéte (nevolnost,
nemoc...) ihned sluzbu konajici ucitelce nebo reditelce skoly telefonicky a nasledné
v den ndvratu po nemoci nepritomnost ditéte dolozZit pisemné
e nepritomnost ditéte delSinez 5 dnt z ddvodu nemoci dolozi zakonny zdstupce
potvrzenim o nemoci od lékare

Neomluvena absence déti

e Neomluvenou absenci ditéte delSi nez 10 pracovnich dni resi feditel Skoly
pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvan doporu¢enym dopisem. Pfi
pokradujici absenci reditel skoly zasle oznameni o pokracujici nepfitomnosti
ditéte organu sociadlné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

Individualni vzdélavani ditéte

e Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani
individualnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skute¢nost rediteli
spadové materské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred
pocatkem skolniho roku, kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte
(§ 34a odst. 4).

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popfipadé jména, prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé
cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
c¢) diivody pro individudlni vzdélavani ditéte.
(§ 34b odst. 2)
e Reditel matefské skoly preda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz
ma byt dité individudlné vzdélavano (§ 34b odst. 3).
e Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu materské Skoly.

e Reditel matefské $koly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte:
- misto ovéreni : ve tfidé materské skoly
- termin ovéreni a nahradni termin



Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni znalosti (§ 34b
odst. 3).

Reditel matefské $koly, kam bylo dité pfijato k pfedskolnimu vzdélavani, ukonéi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u
ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individudInim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s
vyjimkou specialnich kompenzacnich pomticek a vydaji na ¢innost materské skoly,
do niz bylo dité prijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

Ukonéeni dochazky ditéte do MS

Reditelka $koly mize ukonéit dochazku ditéte do mateiské skoly po predchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

a)
b)

c)
d)

dité se neucastni predskolniho vzdélavani bez omluvy zakonného zastupce
nepretrzité po dobu delsi nez dva tydny

zakonny zastupce zavaznym zpuisobem opakované narusuje provoz materské Skoly
(pozdni vyzvedavani déti z MS, zaml&eni zdravotniho stavu déti)

ukonéeni predskolniho vzdélavani doporudi Iékar nebo Skolské poradenské zarizeni
zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za
Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s reditelkou jiny
termin Uhrady

Evidence ditéte (Skolni matrika)

PFed nastupem ditéte do MS pFedaji rodice Feditelce Evidenéni list ditéte, ve kterém
bude vyplnéno: jméno a pfijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obéanstvi a misto trvalého
pobytu, ddle jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa
pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni a vSechny osoby, které mohou dité

z MS vyzvedavat.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Zadosti o pFijeti
ditéte do MS a do Evidenéniho listu ditéte détsky lékar.

Rodice nahlasi v materské Skole kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich (zejména
misto trvalého pobytu, zdravotni pojistovnu a telefon).

Informace o détech jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona €.
106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpisti o svobodném pristupu k informacim.



Systém péce o déti s pfiznanymi podptirnymi opatrenimi

Podplirna opatfeni prvniho stupné

Reditel mateiské koly rozhodne o poskytovani podpdrnych opatieni prvniho stupné
bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni.

Ucitel materské skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte v€etné Upravy metod a forem prace a
projedna jej s reditelem skoly. Plan pedagogické podpory je vyhodnocovan 1 x za 3
mésice.

Pokud by nepostacovala podplirna opatireni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporudi feditel skoly zakonnému zastupci vyuziti poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni za G¢elem posouzeni specialnich
vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 skolského zdkona a § 2 a § 10 vyhldsky c.
27/2016 Sb.)

Podpuirna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni
Skolského poradenského zarizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce
ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni dojde na
zakladé objednani zakonného zastupce k vysetreni, doporuceni feditele materské
Skoly nebo OSPOD.

Reditel $koly uréi ucitele mate¥ské skoly odpovédného za spolupriaci se $kolskym
poradenskym zafizenim v souvislosti s doporuéenim podplrnych opatreni ditéti se
specialnimi vzdélavacimi potfebami (11 vyhldsky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditel $koly zah&ji poskytovani podptirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po
obdrzZeni doporuceni skolského poradenského zarizeni a ziskani informovaného
souhlasu zdkonného zastupce.

Reditel $koly priibéziné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatreni, nejméné viak
jeden krat roéné, v pfipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani
podplrného opatreni 2 az 5 stupné je mozné, je-li z doporuceni skolského
poradenského zafizeni zfejmé, Ze podplirna opatreni 2 az 5 stupné jiZ nejsou potreba.
V takovém pripadé se nevyZaduje informovany souhlas zakonného zastupce. (§ 16
odst. 4 skolského zdkona a § 11, § 12 a § 16 vyhldsky ¢. 27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

Materska Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individudlni moznosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Matefrska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpurnych opatfeni
pro podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho
az ¢tvrtého stupné podpory.



I Provoz a rezim materské skoly

Provoz materské Skoly probiha od 6:45 — 15:30 hod

6:45—-8:00 rannischazeni

8:15 elipsa (ranni ,,kruh®)

8:15-9:30 hlavni pracovni blok Montessori

8:30-9:15 svacina (prabéziné, individualné)
9:30-11:30 pobyt venku

11:30—12:00 pfiprava na obéd a obéd

12:00 - 12:15 vyzvedavani déti po obédé

12:00 — 14:00 odpoledni odpocinkova ¢innost nebo spanek
14:00 — 14:45 svacina (prabézné, individualné)

14:00 — 15:30 prace s materidly Montessori, pobyt venku,

individualni ¢innost dle vlastni volby, vyzvedavani déti

Ucitelky prizplsobuji organizaci ¢innosti béhem dne individudlnim potrebam déti.

Bézné konzultace s ucitelkami probihaji kazdy den od 14 hod v dobé vyzvedavani déti.
Rozsahlejsi konzultace jsou mozné po individualni domluvé s ucitelkou.

Za spolupraci predem dékujeme.

Mgr. K. Machurova Mgr. M. Rozenbergerova Véra Lechnerova
reditelka Skoly ucitelka a lektorka Montessori utitelka MS




I Dochdzka déti a jeji ukonceni

e Zastupce ditéte oznami ucitelce predem zndmou nepfitomnost ditéte. Neni-li
nepfitomnost ditéte pfedem zndma, omluvi jej neprodlené. Pokud se dité neucastni
predskolniho vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny, je potieba dité omluvit
pisemné. Neomluvena neucast ditéte maze byt didvodem, po pfedchozim
upozornéni, k ukonceni predskolniho vzdélavani, stejné tak opakované zavainé
narusovani provozu materské skoly zakonnym zastupcem.

3. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

I Bezpecnostni opatreni

e Viechny déti se chovaji pfi pobytu v MS i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi svoje
ani svych kamaradu. Détem je zakazano manipulovat s elektrickymi spotrebici a
vypinaci. Détem neni dovoleno opustit budovu MS. O pouéeni déti provede vedouci
ucitelka zaznam. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo tzemi materské skoly
stanovuje feditelka $koly jednu ucitelku MS na nejvyse 20 déti bézné tfidy.

I Zdravotni péce

e Do MS patii jen déti bez infekénich onemocnéni a fadné ockovano proti viem
détskym infekénim nemocem (rodi¢ doloZi o&kovaci prikaz ditéte pfi zapisu do MS,
pfipadné ho predloii na pozadani ucitelce MS).

e Pripadny Uraz je zaznamendan a oznamen rodi¢iim a vedeni Skoly. VZdy je poskytnuta
prvni pomoc nebo odborné oSetfeni zdravotnikem materské Skoly nebo jinym
pracovnikem Skoly, ktery je u Urazu pfitomen.

e Zdravotnik MS zajisti podminky pro v€asné osetfeni zranéného.

e Urazy déti se eviduji v ,Knize trazi“, ktera je ve t¥idé MS u vedouci pani uditelky.

I Pracovni a vytvarné ¢innosti

e  P¥i aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pri kterych je nezbytné
pouzit nastroje (napf. ndzky, noZe, kladivka apod.), vykonavaji déti praci s témito
nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitele materské Skoly.

] Obleceni déti

e Obleceni do tfidy dle uvazeni rodicu - teplaky, kalhoty, zastérky, backory apod.
(z bezpecnostnich divodi nejsou vhodné pantofle). Na spani pyZzamo. Vhodné
obleceni na pobyt venku. VSechny osobni véci doporuéujeme oznacit!



E Pobyt na zahradé MS

e Hry na zafizenich zahrady (skluzavkach, prilezkdach, piskovisti, trampoliné, dfevénych
lavicich) a na pozemku MS jsou povoleny pouze za dozoru dospélé osoby, ktera po
dobu hry pfebira na sebe zodpovédnost za hrajici si dité. V ostatnich pfipadech je
pouzivani zafizeni skolni zahrady zakdzano. Pisek v piskovisti je pravidelné
vyménovan 1x ro¢né, vidy v mésici bfeznu. Déti zahradu navstévuji v dobé
dopoledniho pobytu venku pfipadné v odpolednich hodinach od 14.30 — 15.30 hod.

g Stravovdni

e Pfi pobytu v MS se poddva piesnidavka, obé&d, svacina (viz vnitfni denni rezim pfi
vzdélavani déti). Ze stravovani rodice dité odhlasuji den pfedem do 13:00 hodin.
Pokud rodice ditéte takto neudini, bude zapocitdno stravné. Prvni den nepldnované
nepfitomnosti ditéte ve Skole si rodi¢e mohou odebrat obéd do vlastnich nadob
v 11:30 hodin ve Skolni jideln&, coZ neplati pro ostatni dny nemoci.

e Zaneodebrané a neodhlasené obédy bude rodi¢im Uctovana cena obéda v piné vysi
véetnéd FeZie. Skolné a Uplata na stravovani déti se hradi vidy pfedem, nejdéle viak do
25. dne v mésici pfed nadchazejicim mésicem, ve kterém se budou déti stravovat.

Ochrana déti pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
neprdtelstvi nebo nasili

e Je nutné poskytnout détem pozitivni atmosféru.
e Vést k porozuméni, snasenlivosti a respektu k rovnopravnosti.
e Je zakazano ponizovani, ubliZovani a jakékoliv nasili nebo diskriminace.

Skolni ¥ad ze dne 1. 9. 2016 se rugi ke dni 31. 8. 2017
Skolni ¥ad byl schvéalen pedagogickou radou dne 31. 8. 2017.
Tento Skolni fad nabyva Gcinnosti 1. 9. 2017.

Skolni fad je zvefejnén na pfistupném misté ve skole, prokazatelnym zplsobem jsou s nim
seznameni zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci
déti. S vybranymi €astmi Skolniho ¥adu byly sezndmeny déti, forma sezndmeni odpovidala

.

iy
V Détenicich 31. 8. 2017 Mgr. Kamila Machurova, DiS.

véku a rozumovych schopnostem déti.

feditelka Skoly

Zékiadgi §kola a Matefska $kola,
Détenice, okres Jitin
ICO: 709 98 442

Tel.: 608 741 300 @





