Obec Détenice
starosta obce

ORGANIZACNI RAD
Obecniho uradu v Détenicich na roky 2011 - 2014
(Uplné znéni)

Cast prvni
Obecna ustanoveni

ClL 1
Predmét upravy

Organiza¢ni ¥ad Obecniho tfadu v Détenicich (dale jen “obecni Giad” nebo “OU”) je
vrcholovym vnitinim ptedpisem OU, ktery upravuje organizaéni systém jako celek, a to v
celém obecnim ufadé 1 v jeho jednotlivych organizaCnich utvarech, dale zakladni zasady
¢innosti a metody fizeni OU, pravomoc, puisobnost, piisluinost a rozd&leni &innosti OU,
vzéjemné vztahy a vztahy k pravnickym osobam, které zaklada nebo ziizuje obec Détenice.

Cl.2
Postaveni a piisobnost OU, dozor nad vykonem piisobnosti obce

v

2.1 Postaveni a pusobnost obecniho Ufadu upravuje zdkon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v
platném znéni (obecni zfizeni), dale v textu téZ jen “zdkon o obecnim ziizeni”. Plisobnost a
kompetence obecniho Ufadu v jednotlivych oblastech statni spravy a samospravy jsou
upraveny dale zvlastnimi zdkony.

2.2 Vztahy obecniho ufadu k organiim obce upravuje zakon o obecnim ztizeni. Obecni tfad je
organ obce Détenice, ktery plni tkoly v oblasti samostatné ptsobnosti i pfenesené pliisobnosti
obce. Obecni ufad neni pravnickou osobou, nema tedy zpiisobilost mit prava a povinnosti.

2.3 V oblasti samostatné piisobnosti obce plni obecni urad ukoly, které mu ulozilo
Zastupitelstvo obce Détenice a pomaha vyboriim zastupitelstva obce a komisim OZ obce v
jejich ¢innosti.

2.4 Dozor nad vydavanim a obsahem obecné zavaznych vyhlasek obce a usneseni, rozhodnuti
a jinych opatieni organti obce v samostatné piisobnosti vykonava Ministerstvo vnitra CR.
Ministerstvo vnitra kontroluje vykon samostatné plisobnosti svéfené orgdniim obce Détenice.

2.5 Prenesena pusobnost je v zakladnim rozsahu, svéfeném obci zvlastnimi zdkony,
vykonavéana obecnim ufadem s vyjimkou véci, které patii do plsobnosti jiného orgdnu obce
Détenice, zejména starosty obce, piipadné vyboru. Spravnim obvodem pii vykonu pienesené
pusobnosti je Uzemi obce Détenice.

2.6 Na nékterych tsecich mulze obecni ufad vykonavat pienesenou pusobnost v jiném
spravnim obvodu, napf. vetejnopravni smlouvy, uzaviené s jinou obci.



2.7 Dozor nad vydavanim a obsahem nafizeni a usneseni, rozhodnuti a jinych opatieni organti
obce v prenesené plisobnosti vykonava Krajsky ufad Kralovéhradeckého kraje v prenesené
pusobnosti. Krajsky trad Kralovéhradeckého kraje v pfenesené piisobnosti kontroluje vykon
pfenesené plisobnosti svéfené organtim obce Détenice.

2.8 Obecni urad dale rozhoduje o poskytovéani informaci Zadateli podle zdkona €. 106/1999
Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.

2.9 Pokud zakon svétuje fizeni pii vykonu vetejné spravy tzemnimu samospravnému celku a
neurcuje, ktery jeho organ je k tkonim pfislusny, je timto orgdnem obecni Gfad, pokud je v
ptislusné véci dana plisobnost podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.

2.10 Pokud tak stanovi zvlastni zakon, je v fizeni spravnim orgdnem starosta obce, zvlastni
organ obce nebo vybor, pokud ji starosta svétil vykon pfenesené puisobnosti v urcitych vécech
(dale jen ,,kolegialni organ®).

Cast druha
Vnitini organizace a systém Fizeni

Cl.3 ,
Vnitini organizace OU

3.1 Obecni urad tvori starosta, mistostarosta a zaméstnanci obce zafazeni do odd¢€leni
obecniho ufadu a zaméstnanci zafazeni do oddéleni hospodaiské  cinnosti.

3.2 Starosta obce Détenice (dale jen “starosta”) stanovi rozdéleni pravomoci v obecnim uiadé,
kontroluje plnéni ukoli obecnim Ufadem v oblasti samostatné plsobnosti obce. Starosta
stanovi celkovy pocet zaméstnancl zafazenych do obecniho Ufadu a oddéleni hospodaiské
¢innosti.

3.3 Préci zaméstnancl zaclenénych do oddéleni obecniho ufadu fidi, organizuje a kontroluje

starosta. Praci zaméstnanci oddéleni hospodéiské Cinnosti operativné fidi, organizuje a
kontroluje starosta (vykon vedouciho VaK vykonava starosta nad ramec svych povinnosti).

3.4 Obecni Ufad v Détenicich se ¢leni do téchto oddéleni:

1) Odd¢leni obecniho uiadu
2) Oddeleni hospodaiské ¢innosti

3.5 Organizaéni schéma OU tvofi p¥ilohu &. 1 tohoto organizaéniho fadu.



Cl 4
Starosta

4.1 V cele obecniho tfadu je starosta. V rozsahu povéfeni zastupitelstva obce udéluje pokyny
k ukoltim, které vyplyvaji z usneseni obecniho zastupitelstva obce (dale jen OZ).

4.2 Pii vykonu funkce starosta
a. zastupuje obec navenek,

b. pfipravuje, svoldva a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva obce v souladu s jednacim
fadem OZ,

c. koordinuje ¢innost mistostarosty a spole¢né¢ s nim plni tikoly koordina¢ni a kontrolni
povahy pfi zabezpecovani usneseni zastupitelstva obce,

d. odpovida za v€asné objednani prezkoumani hospodareni obce za uplynuly kalendéini
rok,

e. odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce podle zvlastniho zdkona,
f.  plni funkci vedouciho orgdnu vefejné spravy podle zadkona o finan¢ni kontrole,

g. plni obdobné ukoly jako statutarni organ zameéstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpist vici uvolnénym c¢leniim zastupitelstva obce,

h. zajiStuje vykon pienesené plisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéteny
zvlastnimu orgénu obce,

i. rozhoduje o zalezitostech samostatné ptisobnosti obce svétenych mu OZ,

J- uklddd a koordinuje tUkoly, kontroluje a zabezpeCuje plnéni ukoli uloZenych
zastupitelstvem obce, v¢etné navrhil opatfeni potiebnych k zabezpeceni tikold a zajmu
obce,

k. vykonava pilisobnost podle zdkona o integrovaném zachranném systému, krizového
zakona, fidi ¢innosti pii plnéni ukold obrany a v dobé mimotadnych situaci, odpovida
za piripravenost obce k feSeni mimotadnych situaci, za idrzbu a provoz informacnich a
komunikac¢nich prosttedkii a pomicek krizového fizent,

l. zfizuje povodiovou komisi obce,
m. je ze své ¢innosti odpovédny zastupitelstvu obce.

n. stanovi podle zvlastnich pravnich ptedpisti platy vSem zaméstnanciim obce zafazenym
do obecniho ttfadu (do oddéleni OU i do oddé€leni hospodaiské ¢innosti),

o. plni tkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich pfedpist vici
zaméstnanciim obce zatazenym do obecniho Ufadu (do oddéleni OU i do oddé€leni
hospodaiské ¢innosti),

p. vydava spisovy tad, skartacni f4d a pracovni tad obecniho uUfadu a dal§i vnitini
ptedpisy obecniho Ufadu, pokud je nevydava OZ.



q. vykonava funkci lokalniho administratora v ramci elektronickych sluzeb obyvatelstvu

4.3 Ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva obce miize starosta provést jen po jejich
pfedchozim schvéleni, jinak jsou tyto pravni tikony od poc¢atku neplatné.

4.4 Starosta miize pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pfi zabezpetovani
mistnich zélezitosti vefejného pofadku a dale plnéni tkolt v oblasti poZarni a civilni ochrany.

4.5. Starosta je opravnénou uiedni osobou pfi vykonu své pisobnosti, pokud je v pfislusné
véci dana pisobnost podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.

ClL5
Mistostarosta

5.1 Starostu zastupuje na svéfeném Useku ¢innosti mistostarosta.

5.2 Mistostarosta zastupuje starostu v dob¢ jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta
nevykonéava funkci, jednd a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou starostovi svéieny. O své
nepfitomnosti a zastupovani starosta mistostarostu vcas informuje.

Cl 6
Oddéleni obecniho uradu

8.1 Oddéleni obecniho Gfadu plni tkoly v rozsahu vymezeném timto organizacnim fadem. V
rdmci plnéni tkoli do pravomoci obecniho ufadu patii vykondvéni, zajiStovani nebo
provadéni Cinnosti, které patii do samostatné nebo pienesené plsobnosti obce Détenice nebo
jejichz vykon je zvlaStnimi zdkony svéfen obecnimu tfadu.

8.2 Obecni urad

vykon samostatné pusobnosti obce, dale prenesené puisobnosti na tseku legalizace
podpisit a vidimace listin a vykon a koordinace ¢innosti obecniho ufadu na udseku
poskytovani informaci podle zikona o svobodném pristupu k informacim v rozsahu
stanoveném obci a obecnimu Uiadu, vykon samostatné i prenesené ptlisobnosti obce na
useku obrany stitu, mimoradnych situaci, krizovych stavii, poZarni ochrany a
utajovanych skute¢nosti, zejména:

a) oblast administrativy

1. zajistuje, organizuje a provadi administrativni prace, vyfizuje korespondenci,
2. zajistuje a poskytuje informacni servis a piipravuje podklady pro jednani,

3. organizacné zajiSt'uje pracovni a spolecenské akce poradané obecnim tfadem,

4. vede evidenci projednani a vyfizeni petici, stiznosti, oznameni a podnéta,



10.

11

12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

zvetejniuje na webovych strankach obce, tdaje tykajici se ¢innosti obecniho titadu a dalsi
informace dle pokynt starosty,

koordinuje a zajist'uje zapojeni obce do projektu udrzitelného rozvoje obce (Agenda 21),
organizuje zapojovani ob¢ant na rozhodovani orgdnt obce v samostatné ptisobnosti,

shromazd'uje a zajiStuje distribuci materialli pro jednani zastupitelstva obce, kontroluje
formalni spravnost pfedkladanych materialti, vyhotovuje zapisy z téchto jednéni,

vyhotovuje zdpisy z jednani zastupitelstva obce, usneseni a vypisy, zajistuje kontrolu
plnéni tkold, véetné jejich vypist,

organiza¢n¢ zajiStuje zasedani zastupitelstva obce,

. vede evidenci o ¢innosti vyborti OZ a komisi OZ

vede evidenci usneseni zastupitelstva obce , v€etné plnéni usneseni a podnéti,

vede evidenci pfipominek c¢lenli zastupitelstva obce vznesenych na zasedanich
zastupitelstva obce,

zajiStuje vztahy s vetejnosti a sdélovacimi prostiedky,

zajiStuje propagaci a reprezentaci obce

spolupracuje pii vydavani ,,Obcasniku‘

vytvaii a udrzuje webové straneky obce a Skoly

organiza¢né a metodicky koordinuje spolupréci s partnerskou obci (Lokev — Slovinsko),
organizané a metodicky koordinuje zahrani¢ni kontakty obce dle aktualni potieby,

zajiStuje informacni systém v ramci agendy CzechPoint

b) oblast informacni sluzby

1.

Sl I

zajiStuje propagacni Cinnost, vytvafi a realizuje projekty a programy informovani a
prezentace ¢innosti obce a obecniho ufadu ve vztahu k vefejnosti,

poskytuje informace zadatelim podle zvlaStniho zdkona, koordinuje poskytovani
informaci obecnim tUfadem,

poskytuje a zajiSt'uje informacni sluzby pro vefejnost,

ovéiuje shodu opisu nebo kopie s listinou (vidimace),

ovéiuje pravost podpist (legalizace),

zajiStuje povinnost obce umoznit nahlizeni do pravnich pfedpist obce,
zajiStuje povinnost obce umoznit nahlizeni do Sbirky zakont,

pfijima nalezené véci od nélezct, vede jejich evidenci,



zvefejiiuje obsah ufedni desky zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup na elektronické
ufedni desce, zvefejnuje pisemnosti tfetich osob na elektronické ufedni desce obecniho
ufadu.

d) oblast krizového Fizeni

zajiStuje zalezitosti obrany statu,
plni a zajist'uje ukoly na Gseku ochrany obyvatelstva,
plni a zajist'uje ukoly na tiseku ochrany utajovanych informaci,

zajiStuje zaleZitosti jednotky pozarni ochrany sboru dobrovolnych hasi¢i obce

e) oblast pravni a personalni

vykon piisobnosti obce Détenice v oblasti pravnich vztahii obce, komplexni zajiStovani
pravni agendy obce vcetné aplikace metod moderniho Fizeni, vykon samostatné
pusobnosti obce v oblasti organizace a zajiStovani personalnich vztahii, na tiseku prace,
plati a mzdy, zejména:

10.

zajiStuje a vykonava komplexni pravni ¢innost obce Détenice a ostatni pravni zalezitosti
vcetné zastupovani zaméstnavatele pied soudy,

zajiStuje vypracovani pravnich vyklady
zpracovava vnitini predpisy obecniho tradu,

vykonava legislativni ¢innost a zpracovava navrhy pravnich piedpisti obce po legislativni,
pifipadné i obsahové strance,

fesi pravni vztahy obce Détenice a obecniho Utadu,

zajistuje plnéni povinnosti obce podle § 12 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozd¢jSich predpist, s vyjimkou zvetejiilovani pravnich piedpisii obce
na Ufedni desce a jejich zptistupniovani,

vyméaha pohledavky za dluZzniky obce, pokud neni jejich vymahéani svéfeno zvlastnim
zakonem jinému organu,

vede centralni evidenci smluv,

vede stanovenou evidenci pravnich pfedpisii obce, zajiStuje zvefejnéni a aktualizaci
pravnich ptedpist obce na webovych strankach obce,

zpracovava agendu vyberu a pfijimani zaméstnanci, organizuje a zajiStuje vybérova
fizeni,



1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

zajiStuje uzavirdni, zmény a skonceni pracovniho poméru zaméstnancti obce Détenice i
Zakladni skoly a Mateiské Skoly Détenice, okres Jic¢in (déle ZS),

vede aktualni evidenci stavu zaméstnancu v oddé€leni obecnim ufadé 1 v oddéleni
hospodaiské ¢innosti a v ZS a MS Détenice,

vede evidenci osobnich spisi vSech zaméstnancli véetné pozadovanych listin a doklada
véetné vSech zaméstnancu ZS a MS Détenice,

organizuje a zajisStuje ovéteni zvlastni odborné zptisobilosti zaméestnanct pro vykon statni
spravy,

organizuje a zajiStuje vzdélavani afednikli a ostatnich zaméstnancii zatfazenych do
obecniho tufadu, organizuje interni vzdélavani zaméstnancii a evidenci vzdélavani,
rekvalifikaci zamé&stnancu,

eviduje a zajist'uje preventivni lékarské prohlidky zaméstnancti,
vede evidenci dochazky vSech zaméstnancii véetné zaméstnancii ZS a MS Détenice,

vede persondlni evidenci Clenti zastupitelstva obce a osob pracujicich na zédkladé dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomeér,

zpracovava a aktualizuje vnitini pfedpisy a smérnice v oblasti persondlni prace a
vzdélavani,

zajiStuje platové zalezitosti zamé&stnancl obce Détenice a ZS a MS Détenice, koordinuje a
metodicky usmérnuje a zpracovava platy zaméstnancii, davky nemocenského pojisténi a
dalsi plnéni poskytovand zaméstnanctim,

zpracovava navrhy zatfazeni zaméstnancii obce a ZS a MS Détenice do platovych stupiili a
vystavovani platovych vyméri,

zpracovava odmény cClenil zastupitelstva obce a osob pracujicich na zdkladé¢ dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomeér,

zajistuje plnéni povinnosti zaméstnavatele (obec a ZS a MS Détenice) v oblasti odvodii a
pojisténi v pracovnépravnich a obdobnych vztazich, zajiStuje vypocet a odvody na
socialni a zdravotni pojisténi podle zvlastnich zakonil, véetné zpracovani statistickych
udaju,

pfijima a zajiStuje zadosti zaméstnancii obce a ZS a MS Détenice o pfiznani davek
diichodového zabezpecenti,

zpracovava statistické tidaje v oblasti préce, plati a mezd,

f) Oblast finan¢ni

vykon samostatné pusobnosti a prenesené puisobnosti v oblasti hospodareni obce a
rozpoctu obce, ucetnictvi obce, spravy mistnich a spravnich poplatki, finanéni

sew

zalezitosti, pojiSténi obce v rozsahu stanoveném obci a obecnimu ufadu, zejména:



10.

1.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

zajistuje komplexni vedeni tcetnictvi obce a ZS a MS D¢étenice, tictovani piijmil, vydaji
a hospodarské €innosti obce, koordinaci uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a
zavazki, zajiStuje sestavovani ucetni zaverky a vedeni ucetnich knih,

zajiSt'uje a provadi agendu ucetnictvi obce a ZS a MS Détenice, ¢tovani piijmd, vydajli a
hospodaiské ¢innosti obce,

zpracovava komplexni metodiku pro téetni jednotku obec Détenice a ZS a MS Détenice
podle zvlastnich pravnich predpist,

zajiStuje a vykonava predbéznou fidici kontrolu v oblasti vedeni ucetnictvi obce a ZS a
MS Deétenice podle zékona o finan¢ni kontrole,

provadi fakturaci navenek vUCi tfetim osobdm, zajiStuje platby na zdklad¢ faktur a
platebnich piikazi,

zajiStuje a koordinuje agendu pojisténi odpovédnosti, majetku, osob a zidkonného
pojisténi podle zvlastnich predpist, vcetné likvidace pojistnych udalosti,

zajistuje agendu Fondu rozvoje bydleni,

vykondva a zajiStuje funkci spravce dané (poplatku) ve vécech mistnich poplatka
stanovenych obci,

vykonéva a zajist'uje agendu loterii, jinych podobnych her a vyhernich hracich ptistroji,

zajiStuje a koordinuje pokladni sluzby, kontroluje a metodicky tidi pokladni sluzby na
obecnim uradé,

zajistuje agendu pokutovych blokl (ndkup, evidence, vydej, zictovani),
vede prehled poskytnutych vetejnych finan¢nich podpor,

zajiStuje a koordinuje zpracovani navrhu rozpoctu obce, zajiStuje realizaci Uprav
schvaleného rozpoctu,

vykondva predbéznou fidici kontrolu v oblasti spravy rozpoctu obce podle zdkona o
finanéni kontrole,

zajiStuje a koordinuje vypracovani zaveére€ného uctu obce a vysledkii hospodaieni obce
ke stanovenému terminu,

zajiStuje splnéni povinnosti v oblasti vypofadani finan¢nich vztaht se statnim rozpoctem
ulozenych obci jako piijemci dotaci v souladu s pravnimi predpisy,

zajiStuje evidenci a vymahani pohledavek

g) oblast obcanskych zaleZitosti

vykon samostatné piisobnosti i prenesené piisobnosti v oblasti evidence obyvatel,
obcanskych priikazi, statoobéanskych zaleZitosti, prestupki, spisové a archivni sluzby
voleb v rozsahu stanoveném obci a obecnimu uradu, zejména:



1. zajistuje a provadi agendu trvalého pobytu obcanii, jeho zmény, zruseni tdaje o trvalém
pobytu ve spravnim fizeni,

2. vydava udaje z informacniho systému evidence obyvatel opravnénym osobam,
3. zpracovava statistické idaje a podklady pro centralni registr obyvatel,
4. zajistuje agendu sc¢itani lidu, domi a bytd,

5. zpracovava statistické udaje podle zvlastnich pravnich predpisi o vykonavanych
¢innostech,

6. zajistuje informace ze systému CzechPoint

h) Oblast prestupkové Fizeni

1. zajistuje predani podkladi pro projednavani prestupkt v Kopiding,

ch) oblast voleb

1. zajiStuje a plni funkci volebni organu a dalsi ukoly v zalezitostech voleb do Parlamentu
Ceské republiky, zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje, Senatu, zastupitelstev obci,
voleb do Evropského parlamentu a mistniho referenda,

i) oblast spravy a zabezpeceni

Vykon samostatné piisobnosti obce na useku poZarni bezpecnosti, bezpe¢nosti a ochrany
zdravi pri praci, spisové a archivni sluzZby, voleb a na useku hospodarské spravy v
rozsahu stanoveném obci a obecnimu ufadu, véetné pusobnosti povéieného obecniho
urfadu a  obecniho 1drfadu obce s rozSifenou  pusobnosti, zejména:

j) oblast spisové a archivni sluzby
1. plni, zajiStuje, usmériuje a koordinuje spisovou, archivni a skartacni sluzbu,

2. uklada a vede evidence, pijcuje ¢i umoziuje nahlizeni do uloZenych pisemnosti,

(98]

zajiStuje skartaci pisemnosti s proslou archivacni lhitou,
4. zajistuje ¢innosti podatelny,
5. zajistuje provoz telefonni tstfedny,

6. zajistuje dorucovani pisemnosti,



k) Oblast hospodaiské spravy

1. zajiStuje oznacovani Casti obce, ulic a vetejnych prostranstvi, ¢islovani budov,
2. zajiStuje hospodaiskou spravu,

3. komplexné zabezpecuje ukoly obce (vCetné povinnosti zaméstnavatele) v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,

4. zajistuje a provadi udrzbu, provoz a uklid budov, v nichZ jsou umistény pracovisté
obecniho tfadu,

5. zajistuje ¢innosti spojené s provozem vozidel zaméstnavatele,
ucastni se exekuci provadénych jinymi orgdny na vyzadani téchto organt,
zajiStuje zalezitosti vefejnych sbirek,

vykonéva plsobnost obce ve vécech prava shromazd’ovaciho a spol¢ovaciho,

A A

zajistuje volby do Evropského parlamentu, Parlamentu Ceské republiky, zastupitelstva
Kréalovéhradeckého kraje, zastupitelstev obci a mistniho referenda po strance organizacné-
technické,

10. zajistuje agendu uzivani a provozu vozidel zaméstnavatele, vyUctovani spotieby
pohonnych hmot, sledovani a evidence nakladl spojenych s opravami vozidel,

11. zajistuje evidenci a fyzickou inventarizaci predméti dlouhodobého hmotného i
nehmotného majetku a neevidovaného majetku v ti€etnictvi obce,

12. zajist'uje jeho vyrazovani a likvidaci dle vnitinich pfedpist,

13. vytizuje objedndvky, evidenci a fakturaci,

1) Oblast stavebni Fizeni

1. zajist’uje Uzemni planovani
9

2. vykonava statniho stavebniho dohledu,

m) Oblast socialnich véci

1. zajistuje vykon pfenesené pusobnosti a samostatné piisobnosti na useku socidlniho
zabezpeceni, pomoci v hmotné nouzi, socialnich sluzeb, socidlni péce, socialné pravni
ochrany, socialni prevence, vetejného zdravi, ochrany prav piislusnikii mensin v rozsahu



stanoveném obci a obecnimu fadu, véetné plisobnosti obecniho Gfadu obce s rozsifenou
pusobnosti a vykon samostatné plisobnosti

2. pusobi k pfekonavani neptiznivé Zivotni situace obcand, ktefi potiebuji zvlastni pomoc,

3. pfi vykonu pienesené plisobnosti na useku socidlni péce poskytuje obcaniim odbornou
pomoc pii poskytovani davek, plni funkci organu pomoci v hmotné nouzi

4. pii vykonu pienesené piisobnosti na Gseku socialni pravni-pravni ochrany déti vykonava
¢innosti organu socialné-pravni ochrany déti

n) oblast §kolstvi a kultury

1. vykonava a zajiStuje samostatnou plsobnost obce na Useku Skolstvi, véetné¢ vykonu
funkce zfizovatele vici ptispévkové organizaci ,,ZS a MS Détenice, okres Ji¢in“ ziizené
obci,

2. vytvaii ptredpoklady pro kulturni, sportovni, jinou zajmovou a vzdélavaci ¢innost déti,
koordinuje nabidku programti pro vyuziti volného Casu se zietelem k zajmtim déti a jejich
moznostem, vede evidenci kulturnich aktivit v obci

3. zajistuje zalezitosti mladeze, sportu a t€lovychovy na tizemi obce,

4. administrativné zajiStuje vefejnou financni podporu véetné vyuctovani

0) oblast investic

1. zajistuje navrhy zaméra dlouhodobého rozvoje obce,

2. koordinuje zaméry obce se zaméry jinych investord,

3. koordinuje koncepéni a rozvojové ukoly,

4. podili se na zajiStovani tkoll spojenych s procesem podpory regionalniho rozvoje,

5. zpracovava informacni materidly v souvislosti s pfipravovanym rozvojem a investi¢nimi
zaméry obce,

6. zajiStuje pofizovani a aktualizaci strategickych dokumentii obce,

7. sleduje informace o moZnostech ziskani dotaci, zajiStuje agendu pro Cerpani finan¢nich
prostiedkt z fondi a programi EU a z jinych vefejnych rozpoctl, vcetné obecného
zpracovani projekti,

8. zpracovava podklady a odpovida za provadéni systematické kontroly plnéni podminek
dotacnich programi a rozhodnuti nebo smluv o poskytnuti dotaci,

9. zajistuje ptipravu stavebnich investic, shromazd’ovani a vyhodnocovani pozadavkii na
vystavbu od jejich zadani aZ po nabyti pravni moci stavebniho povoleni,



10.
1.

12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

zajiStuje vefejné zakazky,

zajiStuje zpracovani investi¢nich zdmérl, projektovych dokumentaci pro uzemni fizeni,
pro stavebni povoleni, ptipadné realizacnich projektovych dokumentaci,

zajiStuje realizaci stavebnich investic,

zajiStuje stavebni udrzbu budovy Skoly, sportovnich zatfizeni a obecniho Ufadu,
zajist'uje demolice budov ve vlastnictvi obce,

zajiStuje technickou ¢ast vefejnych zakazek zadavanych obci,

zajistuje komplexni ¢innosti od zah4jeni staveb az po jejich ukonceni a pfedani staveb,
véetné kontroly dodrZzovani podminek tUzemniho rozhodnuti a stavebniho povoleni,
kontroly ¢erpani naklada stavby a jejich fakturace,

kontroluje provedeni stanovenych zkouSek a revizi a odstranéni kolauda¢nich vad a
nedodélkd, zajistuje uplatnéni majetkovych sankci (smluvnich pokut, penale) za neplnéni
termini a nedodrzeni kvality,

zpracovava podklady pro poskytnuti investi¢nich dotaci z vefejnych rozpocti, sleduje stav
Cerpani finan¢nich prostiedkli investicnich dotaci a zpracovava zaveérecné hodnoceni,

p) oblast Zivotniho prostredi

1.

vykonava ¢innosti organu ochrany ptirody, zajiSt'uje agendu ochrany ptirody a krajiny,
plni povinnosti obce na tiseku ochrany vcel,

kontroluje stav vetejné zelené€ na izemi obce Détenice, vykonava ¢innosti na useku péce a
udrzby o biokoridor,

spolupracuje s CSOP, provadi a zajistuje osvétu a ekologickou vychovu,

vykonéava dohled nad Ptaci oblasti (Natura 2000) na k.0. Brodek

q) oblast vodopravni

vykonava vetejnou spravu na useku vodovodi a kanalizaci podle zakona ¢. 274/2001 Sb.,
o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potiebu a o zmeéné nékterych zakond (zédkon o
vodovodech a kanalizacich), ve znéni pozdé€jSich piedpist, vcetné rozhodovani o
povinnosti vetejné sluzby podle § 22 zdkona o vodovodech a kanalizacich na Gizemi obce
a o uloZeni povinnosti pfipojit se na kanalizaci podle § 3 odst. 8 zadkona o vodovodech a
kanalizacich,



2.

zajiStuje a vykonava spravu vodovodu Détenice,
zajiStuje udrzbu rybnika v Suchanek,

plni funkci povodinového organu podle § 77 odst. 2 pism. a) a b) zdkona ¢. 254/2001 Sb.,
o vodach a o zméné nékterych zékonl (vodni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist,

projednava spravni delikty na svéfeném useku plisobnosti,

r) oblast odpadového hospodarstvi, ochrany ovzdusi a péce o prostiredi

vykonavé vetejnou spravu v oblasti odpadového hospodaistvi,

zajiStuje zélezitosti ochrany ovzdus$i na useku ochrany ovzdu$i, ozénové vrstvy a
klimatického systému Zemé,

zpracovava koncep¢ni zaméry na tiseku odpadového hospodarstvi,
kontroluje nakladani s odpady na tizemi obce Détenice,

zpracovava koncep¢ni navrhy na tiseku ochrany ovzdusi,

s) oblast spravy majetku obce

zajistuje agendu majetkopravnich zalezitosti obce, pfevody majetku, prodej, prondjem,
vypijcku, ziizovani vécnych bifemen, zastavnich prav apod.,

zajiStuje a vykonava ¢innost drazebnika pii drazbé majetku obce podle zdkona ¢€.26/2000
Sb., o vetfejnych drazbach, ve znéni pozdé&jsich piedpist, s vyjimkou ¢innosti drazebnika,
které jsou svéteny odboru spravy a zabezpeceni,

kontroluje a eviduje veSkeré ptipady zvlastniho uzivani vetejného prostranstvi, jde-li o
vlastnictvi obce

t) oblast pamatkové péce

podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové péce a na zpracovani
sttednédobych a provadécich plant a programii obnovy kulturnich pamatek,

zabezpecuje predpoklady pro komplexni péci o kulturni pamatky, usmériuje péci o
kulturni pamatky zaji§tovanou obcemi,



3. koordinuje jednotné oznacovani nemovitych kulturnich paméatek podle zvlastniho zakona,

4. vykonava statni stavebni dohled pii obnové kulturnich pamatek z hlediska pamatkové
péce,

5. plni dalsi ukoly stanovené zdkonem ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni
pozd¢jsich predpist,
6. zajiStuje péci o kulturni pamatky ve vlastnictvi obce,

7. eviduje kulturni pamétky ve vlastnictvi obce, zajist'uje jejich ochranu, idrzbu a obnovu,

u) oblast komunalnich sluzeb

1. komplexné vykonava agendu smluvniho zajiStovani, vécné a finan¢ni kontroly na useku
spravy, provozu, udrzby a vykonu dalSich prav a povinnosti k ¢asti obecniho majetku, a
to: mistni komunikace, méstsky mobiliaf, vefejné osvétleni a svételna signalizace, hibitov,
vetejna zelen, dale Cistota obce a nakladani s komundlnimi a stavebnimi odpady,

2. komplexné vykonava agendu smluvniho zaji§tovani, vécné a finan¢ni kontroly na tseku
spravy, provozu a udrzby bytovych domil a dal§ich nemovitosti s provozem bytovych
domil souvisejicich, dale spravy, udrzby a provozu objektl slouZzicich sportovnim,
kulturnim a vzdélavacim uceltim, rozvodu tepla do nemovitosti ve vlastnictvi obce,

3. zajistuje povinnosti obce jako zfizovatele a provozovatele vetejnych pohiebist,

4. vykonava Cinnosti v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy obce, zejména na useku
Cistoty obce, mistnich komunikaci, vefejné zelen¢ a nakladani s komundlnimi a
stavebnimi odpady,

v) oblast kontroly

1. zajiStuje nezdvislé a objektivni pfezkouméavani a vyhodnocovani operaci a vnitiniho
kontrolniho systému obce,

2. zdokonaluje kvality vnitiniho kontrolniho systému, zmirnéni rizik a k napravé zjisténych
nedostatkd,

3. kontroluje napliiovani ptijatych opatieni,
4. zajistuje konzultacni ¢innost v ramci obecniho ufadu,
5. zpracovava ro¢ni zpravu o vysledcich finan¢nich kontrol,

6. provadi kontrolu plnéni podminek Cerpani dotaci ze statniho rozpoctu, rozpoctu kraje a
jinych dotacnich zdroj,



7. provadi vetejnospravni kontrolu podle zdkona o finan¢ni kontrole,
8. vykonavi a zajist'uje kontrolu hospodareni obce a dodrzovani schvéaleného rozpoctu obce,

9. vykonava vetejnospravni kontrolu podle zdkona o finan¢ni kontrole u Zadateli o vefejnou
finan¢ni podporu a piijemcti vefejné finanéni podpory,

10. kontroluje hospodateni pravnickych osob a organizacnich slozek, zaloZenych nebo
zfizenych obci,

Pro zabezpeceni vnitfniho chodu obecniho uradu realizuje vykon téchto c¢innosti:

1. spisovou sluzbu,

2. planovani, organizovani a kontrolu plnéni tkold,

3. ochranu svéfeného majetku,

4. evidenci a hospodafeni se svéfenym majetkem, vcetné evidence a spravy pohledavek,

5. ochranu osobnich udajii a utajovanych skuteCnosti, jejichz poskytnuti brani zdkony
upravujici ml¢enlivost nebo zékaz jejich zvefejnéni,

6. bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci,

7. zpracovani plant, zprav, rozbord, vykazl a hlaSeni z vykonu ¢innosti v souladu s obecné
zavaznymi predpisy,

8. plni ukoly, které mu ulozilo zastupitelstvo obce pfi ptipravé podkladl pro jednani
zastupitelstva obce a které jsou spojeny se zabezpecovanim plnéni usneseni

CL7
Odpovédnost pri zverejiiovani pisemnosti na Gredni desce

1. VyvéSovani pisemnosti na ufedni desce zajiStuje obecni Ufad, ktery vede i pfisluSnou
evidenci o vyvé€Seni jednotlivych pisemnosti, v€etné¢ dne jejich vyvéSeni a dne jejich
sejmuti z Ufedni desky.

2. Obsah ufedni desky, tedy text vSech dokumentii, oznameni apod., které jsou umistény na
ufedni desce, bez ohledu na to, jestli souviseji se spravnim fizenim nebo nikoli, musi byt
zvefejnén 1 zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup (dale téz jen ,.elektronicka ufedni
deska“).



Pro doruceni pisemnosti vetfejnou vyhlaskou se vyvésuje stejnopis piislusné pisemnosti. Pro
doruceni pisemnosti postacuje i vyvéseni ,,ozndmeni o moznosti prevzit pisemnost™ a sdéleni
obsahujici idaj o tom, kde lze pisemnost pievzit, za soucasného zvefejnéni ozndmeni
zpiisobem umoziujicim dalkovy pfistup, aniz by se vyvéSovala samotna pisemnost.

Cast treti
Postaveni a ¢innost zaméstnancu

CL 8
Zaméstnanci v obecnim uradu

1. Postaveni zaméstnancii obce zafazenych do OU je upraveno piedeviim zikonem ¢.
312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakond,
zédkonikem prace, Pracovnim fadem OU a Organizaénim fadem OU, vlastni vykon prace
vyplyvé z pracovni naplné€, pracovniho nebo funkéniho zarazeni a z ptikazii, pokynl a
instrukei nadfizenych zaméstnanci. Pracovni pomér zaméstnancl vznikd na zakladé
pracovni smlouvy, pokud neni dale stanoveno jinak.

2. Ostatni zaméstnanci zafazeni v obecnim ufade, ktefi vykonavaji vyhradné¢ pomocné,
servisni nebo manudlni prace nebo ktefi vykon takovych praci fidi, maji postaveni
zaméstnance Uzemné samospravného celku podle zakoniku prace.

3. Ostatni zaméstnanci zafazeni v hospodarské cinnosti, nemaji postaveni zaméstnance
uzemné samospravného celku podle zakoniku prace.

Cast ¢tvrta
Postaveni dalSich organt obce

CL9
Vybory zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce zfidilo podle § 117 zakona o obecnim ziizeni finan¢ni vybor a
kontrolni vybor jako své iniciativni a kontrolni orgény. Vybory plni ukoly, kterymi je
povéii zastupitelstvo obce. Plisobnost vyborl je vymezena zdkonem.

2. Predsedy vybori a dalsi ¢leny vyborti voli a odvolava z funkce zastupitelstvo obce.

3. Zépis o provedené kontrole vyhotoveny podle § 119 zdkona o obecnim ziizeni vybor
predklada zastupitelstvu obce v souladu s jednacim fadem zastupitelstva obce.

4. Zastupitelstvo obce zfidilo jako své iniciativni organy i jiné vybory. Pfehled vyboru je
uvefejiiovan na webovych strankdch obce Détenice a v usnesenich zastupitelstva obce.
Plsobnost vyborti miize byt upravena statutem, ktery schvaluje zastupitelstvo obce.

5. Informace, doporuceni a naméty vybort predkldda zastupitelstvu obce v souladu s
jednacim fadem.



1.

1.

Cast pata

Ustanoveni spoleéna a zavérecna

CL 11

Nedilnou soucasti tohoto organizac¢niho fadu je organizacni schéma.

Cast Sesta
Ucinnost

CL 12

Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2011.
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Ing. Radomir Valiska
starosta obce D¢&tenice



Ptiloha organiza¢niho fadu:

Organizac¢ni schéma obec Détenice

e Zastupitelstvo obce
e Starosta obce
e  obecni urad
(narizeni viady 564/2006, priloha ¢.2)
e ucetni a spravce rozpoctu
e mzdova ucetni

e administrativni pracovnik pro
HC

e komunalni sluzby
(narizeni viady 564/2006, priloha ¢.1)
e zahradnik

e hospodarska Cinnost
edoprava
eprodejna Brodek
oeVaK Détenice
ekratkodobé pronajmy
eubytovna
(narizeni viady 564/2006, priloha ¢.1)

e Kontrolni vybor
e Finan¢ni vybor
e Skolska a kulturni komise

S platnosti od 1. 1. 2012.

Ing. Radomir Valiska
starosta obce





