OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENi
Obec Détenice
Obecni urad
vyhlasuje

v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych celkii
a o zmené nekterych zakonii, ve znéni pozdejsich predpisu

vybérové rizeni
na misto
druh prace: uéetni a administrativni a spisovy pracovnik (pomocné ucetni prace)
misto vykonu prace: Obecni ufad Détenice
pracovni pomér: na dobu urcitou (zastup MD nejdéle 3 roky)
termin nastupu: 1. Fijna 2011 nebo po dohodé

platové zarazeni: v souladu s Nafizenim vlady €. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog
praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich piedpisi; odménovani se fidi
Natizenim vlady ¢. 564/2006., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a
sprave, ve znéni pozdéjsich predpist (ptiloha €. 2)

Predpoklady:

e dosazeni 18 let vé€ku, zpisobilost k pravnim ukoniim, bezithonnost, statni obcanstvi
Ceské republiky.

Pozadavky:
o dosazZené vzdélani: sttedoSkolské nejlépe vetejnopravni popi. ekonomicky obor

o znalosti oboru: znalost zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich
predpist

Uvitame:

e praxi ve statni spravé nebo samospravé (povéreny obecni Gifad, obecni Gfad obce
s roz§ifenou plsobnosti, krajsky ttad)

e znalost CUS Vyhl. &. 505/2002 ve znéni pozdéjsich predpisii

e znalost zdkona 128/2000 o obcich ve znéni pozdéjsich predpist

e znalost rozpoctové skladby — vyhl. ¢. 323/2002 o rozpoctové skladbé ve znéni
pozd¢jsich predpist

e  vitdna praxe v uctovani DPH

Dalsi pozadované dovednosti:

e dovednost pracovat na PC (Windows, MS Office - Word, Excel, Internet a
elektronicka posta, sprava soubort)

e znalosti o regionu
o schopnost analyticky a koncepéné myslet
e ochota se dale vzdélavat

e uméni jednat s lidmi (dobré komunika¢ni schopnosti)



Nabizime:

e rlznorodou praci a stabilni zazemi v oblasti samospravy v pracovnim poméru na
dobu neurc¢itou

e motivyjici financni ohodnoceni
Naplii prace:
e vedeni pokladen v¢etné€ vybéru vSech poplatkl

e vedeni kompletni administrativni agendy spojené s provozem Obecniho ufadu
(evidence obyvatel; statistika; jednani s FU, KU apod.; zapisy a popf. ostatni
agenda zastupitelstva a dalsi agenda vyplyvajici ze zdkona o obcich)

Blizsi informace k obsahu prace Vam poda:

Ing. Radomir ValiSka — starosta, mobil: 725081036, e-mail: detenice@iol.cz
Helena gtépanovské, zaméstnankyné, tel.: 493596007

Uzavérka prihlaSek: patek 14.9. 2011, do 12:00 hod. (v této lhiité musi byt prihlaska
dorucena do kancelire Obecniho iradu v Détenicich, nebo elektronicky zaslat Zivotopis
a praxi).

e jméno, pfijmeni a titul zdjemce, datum a misto narozeni zéjemce, statni ptisluSnost,
misto trvalého pobytu z4jemce, datum a podpis zajemce.

K prihlasce pripojte:
e strukturovany zivotopis,
o kopie dokladl o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e uvitame uvedenti telefonického a elektronického kontaktu.
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